
书名：手工帐单据簿 （四色 帐薄单面印） 

ISBN：978-7-5164-1769-0 

作者：陈哲亮 

出版社：企业管理出版社 

定价：59.80元



《手工账单据簿》是《手工模拟会计》的配套用书。《手工模拟会计》作为会计专业开设

的一门实操性强的课程用书，适用于高等院校会计类专业，也可作为会计及财经类专业的实训

辅导用书。本书是以提高学生实操能力为目的，结合“营改增”新政策的变化，让学生通过角

色模拟的手段，全面提升学生的实际应用能力，实现零距离就业上岗。

本书打破了理论教学与实践教学相互分离的界限，对会计理论与实践实行一体教学改革，

以达到会计应用型人才的培养目标。结合 2016 年全面铺开的“营改增”政策和财政部提出

2018 年 5 月 1 日的增值税税率调整的实施，以“就业为导向”，以“能力为本位”一体化教育

理念，基于工作过程为导向的课程的设计原则，结合最新政策编写本书。本书有助于提升会计

专业教师的业务能力和教学水平；避免了会计专业“重理轻实”的现象，有利于提高会计专业

学生的实操能力和综合职业能力。

本书具有以下特色。

（1）针对性强。本书以《手工模拟会计》为指导，是其辅导性质的配套用书。本书针对高

等院校会计及会计相关专业的学生而编写，将会计核算实践以会计模拟的方式提供给学生强化

训练，将理念与实践有机的结合。

（2）仿真性强。本书作为《手工模拟会计》的配套用书，设置了多种仿真原始凭证、各种账表，

为学生模拟会计真实的工作情境，让学生通过角色模拟，感受会计职业氛围。

（3）操作性强。本书所选的经济业务涉及企业日常发生业务，在提升动手能力的同时，实

现理实一体化教学。

（4）结合新政性强。本书紧密结合财政部的相关政策及税率的调整，以切实的业务满足教

学需求。

本书虽经编者反复推敲以尽量避免错误的发生，但由于水平和能力有限，书中难免存在疏

漏和不足，恳请广大师生、读者、专家批评指正，以便修订时加以完善。在此深表感谢！

编者

前 
言
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业务 1  提取备用金 1-1-1 现金支票存根 1

业务 2  收到货款 1-2-1
银行业务回单

（收款）
1

业务 3  商品入库
1-3-1 入库单 3

1-3-2 销售单 3

业务 4  销售商品一批
1-4-1 增值税专用发票 5

1-4-2 销售单 5

业务 5  报销差旅费

1-5-1 差旅费报销单 7

1-5-2 火车票 7

1-5-3 增值税普通发票 9

1-5-4 火车票 9

1-5-5 增值税普通发票 11

1-5-6 增值税专用发票 11

1-5-7 收款收据 13

业务 6  采购商品

1-6-1 增值税专用发票 13

1-6-2 销售单 15

1-6-3 入库单 15

业务 7  购买办公用品
1-7-1 报销单 17

1-7-2 增值税专用发票 17

业务 8  缴纳增值税
1-8-1 税收完税证明 19

1-8-2 税收缴款书 21

业务 9  缴纳企业所得税
1-9-1 税收完税证明 23

1-9-2
银行单位客户专用

回单
25

业务 10  缴纳附加税费
1-10-1 税收完税证明 27

1-10-2
银行单位客户专用

回单
29

业务 11  缴纳个人所得税
1-11-1 税收完税证明 31

1-11-2
银行单位客户专用

回执单
33

业务 12  缴纳印花税
1-12-1 税收完税证明 35

1-12-2
银行单位客户专用

回单
37

业务 13  支付货款 1-13-1
银行业务回单

（付款） 39
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1-15-2 销售单 41
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1-22-2 销售单 65

1-22-3 销售单 67

业务 23  补付货款
1-23-1 付款申请书 67

1-23-2
银行业务回单

（付款）
69

业务 24  支付电汇手续费 1-24-1
银行业务回单

（付款）
69

业务 25  商品入库 1-25-1 入库单 71 



业务号 业务摘要
原始单据

业务序号 单据名称 页 码

业务 25  商品入库 1-25-2 入库单 71

业务 26  销售商品一批
1-26-1 增值税专用发票 73

1-26-2 销售单 73

业务 27  支付运输费

1-27-1 报销单 75

1-27-2 增值税专用发票 75

1-27-3 转账支票存根 77

业务 28  支付广告费
1-28-1 增值税专用发票 77

1-28-2 转账支票存根 79

业务 29  支付电话费
1-29-1 报销单 79

1-29-2
增值税电子专用发

票
81

业务 30  购入固定资产
1-30-1 增值税专用发票 81

1-30-2
银行业务回单

（付款）
83

业务 31  支付财产保险费 

1-31-1 付款申请书 83

1-31-2 增值税专用发票 85

1-31-3 转账支票存根 85

1-31-4 进账单回单 87

业务 32  处置固定资产

1-32-1
固定资产处置审批

表
89

1-32-2 收款收据 91

1-32-3 增值税普通发票 91

业务 33  购入商品暂估入账 
1-33-1 销售单 93

1-33-2 入库单 93

业务 34  计提 1 月份工资
1-34-1 工资汇总表 95

1-34-2 工资明细表 97

业务 35  计提折旧 1-35-1
固定资产折旧明细

表
99

业务 36  计提短期借款利息 1-36-1 借款利息计算表 101

业务 37  摊销本月保险费 1-37-1 保险费摊销表 101

业务 38
 结转销售成本
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洪城华天鞋业有限公司 2019 年 1月原始单据

【业务 1】

【业务 2】

业务回单（收款）

日期：2019 年 01 月 02 日 回单编号：18103000021
付款人户名：乐酷商城 付款人开户行：中国建设银行股份

有限公司杭州西湖路支行付款人账号（卡号）：56700204900030
收款人户名：洪城华天鞋业有限公司 收款人开户行：中国工商银行股份

有限公司洪城北京西路支行收款人账号（卡号）：1502206008907605319
金额：捌万元整 小写：¥80 000.00 元

业务（产品）种类：跨行收报 凭证种类：00000000 凭证号码：000000000000000000

摘要：往来款 用途： 币种：人民币

交易机构：0150302078 记账柜员：00013 交易代码：00231 渠道：柜面

客户备注：

本回单为第 1 次打印，注意重复 打印日期：2019 年 01 月 02 日 打印柜员：8 验证码：20D81CDS7008

中国工商银行

现金支票存根 洪 No.30128698

附加信息：

科 目___________________

对方科目___________________

出票日期 2019 年 01 月 01 日

收款人：洪城华天鞋业有限公司

金 额：¥2 000.00

用 途：备用金

单位主管：张一名 会计：钱多多

1-1-1

1-2-1

财务专用章

自助回单机专用章

（005）

1
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有限公司杭州西湖路支行付款人账号（卡号）：56700204900030
收款人户名：洪城华天鞋业有限公司 收款人开户行：中国工商银行股份

有限公司洪城北京西路支行收款人账号（卡号）：1502206008907605319
金额：捌万元整 小写：¥80 000.00 元

业务（产品）种类：跨行收报 凭证种类：00000000 凭证号码：000000000000000000

摘要：往来款 用途： 币种：人民币

交易机构：0150302078 记账柜员：00013 交易代码：00231 渠道：柜面

客户备注：
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中国工商银行
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收款人：洪城华天鞋业有限公司

金 额：¥2 000.00

用 途：备用金

单位主管：张一名 会计：钱多多
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财务专用章
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3

HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

【业务3】

2

【业务 3】

入库单
2019 年 01 月 03 日 单号 2103010

交货单位

及部门
杭州明日运动鞋有限公司

验收

仓库
仓库 入库日期

2019 年

01 月 03 日

财

务

联

编 号 商品名称 规 格 单位
数量 实际价格

交 库 实 收 单 价 金 额

男款运动鞋 39码 双 50 50

男款运动鞋 40码 双 50 50

男款运动鞋 41码 双 50 50

男款运动鞋 42码 双 50 50

女款运动鞋 36码 双 60 60

女款运动鞋 37码 双 80 80

女款运动鞋 38码 双 60 60

合 计

财务经理：刘洋 仓管主管：刘国庆 经办人：罗朋辉 制单人：郑兴

杭州明日运动鞋有限公司

销 售 单

公司地址：杭州市上城区青云路 16号 电话：0571-68537907 邮编：310002

客户名称：洪城华天鞋业有限公司

客户地址电话：洪城市城东区北京西路 23号 0781-88234567

编号 商 品 名 称 规格 单位 数量 单价 金额 备注

业

务

联

男款运动鞋 39 码 双 50 67.28 1 364.00

男款运动鞋 40 码 双 50 67.28 3 364.00

男款运动鞋 41 码 双 50 67.28 3 364.00

男款运动鞋 42 码 双 50 67.28 3 364.00

女款运动鞋 36 码 双 60 60.32 3 619.20

女款运动鞋 37 码 双 80 60.32 4 825.60

女款运动鞋 38 码 双 60 60.32 3 619.20

合计 人民币（大写）贰万伍仟伍佰贰拾元整 ¥25 520.00

销售经理： 王大为 会计：李明 经办人：陈新林 仓管：林小萌 签收人：罗朋辉

1-3-1

1-3-2

2

【业务 3】

入库单
2019 年 01 月 03 日 单号 2103010

交货单位

及部门
杭州明日运动鞋有限公司

验收

仓库
仓库 入库日期

2019 年

01 月 03 日

财

务

联

编 号 商品名称 规 格 单位
数量 实际价格

交 库 实 收 单 价 金 额

男款运动鞋 39码 双 50 50

男款运动鞋 40码 双 50 50

男款运动鞋 41码 双 50 50

男款运动鞋 42码 双 50 50

女款运动鞋 36码 双 60 60

女款运动鞋 37码 双 80 80

女款运动鞋 38码 双 60 60

合 计

财务经理：刘洋 仓管主管：刘国庆 经办人：罗朋辉 制单人：郑兴

杭州明日运动鞋有限公司

销 售 单

公司地址：杭州市上城区青云路 16号 电话：0571-68537907 邮编：310002

客户名称：洪城华天鞋业有限公司

客户地址电话：洪城市城东区北京西路 23号 0781-88234567

编号 商 品 名 称 规格 单位 数量 单价 金额 备注

业

务

联

男款运动鞋 39 码 双 50 65.54 3 277.00

男款运动鞋 40 码 双 50 65.54 3 277.00

男款运动鞋 41 码 双 50 65.54 3 277.00

男款运动鞋 42 码 双 50 65.54 3 277.00

女款运动鞋 36 码 双 60 58.76 3 525.60

女款运动鞋 37 码 双 80 58.76 4 700.80

女款运动鞋 38 码 双 60 58.76 3 525.60

合计 人民币（大写）贰万肆仟捌佰陆拾元整 ¥24 860.00

销售经理： 王大为 会计：李明 经办人：陈新林 仓管：林小萌 签收人：罗朋辉

1-3-1

1-3-2

1-3-1

1-3-2





5

HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

3

【业务 4】

3600183142 洪城增值税专用发票 Ｎo. 04475686

此联不作报销、扣税凭证使用

开票日期：2019 年 01 月 04 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

海风鞋行

2709823100431730111
洪城市城北区青年路 129 号 88763872

洪城市工行城北支行 1502206008907609757

密

码

区

-65745<19458<3840461735792359

5/37503848*7>234504>-478960-8

62//5>*8574567-7<8*8735789531

89<413-313-3001->>8-329573789

第

一

联

：
记
账
联

销
售
方
记
账
凭
证

货物或应税劳务服务名称

*服装鞋帽*男款运动鞋

*服装鞋帽*女款运动鞋

合 计：

规格型号 单位

双

双

数量

400
340

单价

130.00
110.00

金额

52 000.00
37 400.00

¥89 400.00

税率

13%
13%

税额

6 760.00
4 862.00

¥11 622.00

价税合计（大写） ○×壹拾万壹仟零贰拾贰元整 （小写）¥101 022.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23 号 0781-88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

备

注

收款人： 复核： 开票人：钱多多 销货单位：（章）

洪城华天鞋业有限公司

销 售 单 No.110001

地址：洪城市城东区北京西路 23 号 电话：0781-88234567 邮编：327000

客户名称： 地址电话：

日期： 年 月 日

编号 商 品 名 称 规格 单位 数量 单价 金额 备注

财

务

联

合计 人民币（大写）

销售经理： 会计： 经办人： 仓管： 签收人：

1-4-2

1-4-1

洪 城

【业务4】

1-4-1

1-4-2

3

【业务 4】

3600183142 洪城增值税专用发票 Ｎo. 04475686

此联不作报销、扣税凭证使用

开票日期：2019 年 01 月 04 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

海风鞋行

2709823100431730111
洪城市城北区青年路 129 号 88763872

洪城市工行城北支行 1502206008907609757

密

码

区

-65745<19458<3840461735792359

5/37503848*7>234504>-478960-8

62//5>*8574567-7<8*8735789531

89<413-313-3001->>8-329573789

第

一

联

：
记
账
联

销
售
方
记
账
凭
证

货物或应税劳务服务名称

*服装鞋帽*男款运动鞋

*服装鞋帽*女款运动鞋

合 计：

规格型号 单位

双

双

数量

400
340

单价

130.00
110.00

金额

52 000.00
37 400.00

¥89 400.00

税率

16%
16%

税额

8 320.00
5 984.00

¥14 304.00

价税合计（大写） ○×壹拾万叁仟柒佰零肆元整 （小写）¥103 704.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23 号 0781-88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

备

注

收款人： 复核： 开票人：钱多多 销货单位：（章）

洪城华天鞋业有限公司

销 售 单 No.110001

地址：洪城市城东区北京西路 23 号 电话：0781-88234567 邮编：327000

客户名称： 地址电话：

日期： 年 月 日

编号 商 品 名 称 规格 单位 数量 单价 金额 备注

财

务

联

合计 人民币（大写）

销售经理： 会计： 经办人： 仓管： 签收人：

1-4-2

1-4-1

洪 城

税
总
函

[2015]234
号
海
南
华
森
实
业
公
司





7

HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

【业务5】

1-5-1

1-5-2

4

【业务 5】

差旅费报销单

2019 年 01 月 05 日 单位：元

姓名 张一名 职务 总经理 部门 总经办

事由 参加发布会 地点 杭州 天数 4 天

起 止 车船费、住宿费、伙食费等 合计

金额月 日 月 日 交通费 住宿费 伙食费 其他

01 01 01 01 270.00 270.00

01 04 01 04 270.00 270.00

01 01 01 04 1 590.00 1 870.00 3 460.00

合计（大写） 人民币肆仟元整 ¥4 000.00

预支旅费 5 000.00
退回金额 1 000． 00

补付金额

部门审批 刘洋 主管领导审批 张一名

G093567 洪城 ○售

洪 城 K092910 杭 州

hongcheng hangzhou
2019年 01月 01日 08:50开 03车 065号

¥270.00元 二等座

张一名

360101196906131635
26312000060836 G093567

1-5-1

1-5-2





9

HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

5

3301182350 浙江增值税普通发票 Ｎo.04765612

发票联
开票日期：2019 年 01 月 02 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

4689525*15*1745<19458<38404

894-9439-2//5>*8574567-7<8*8

75/37503848*7>234504>-98858

83-8<413-313-3001->>8-327833

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

*餐饮服务*餐费

合 计

1 025.47

¥1 025.47

6％ 61.53

¥61.53

价税合计（大写） ○×壹仟零捌拾柒元整 （小写）¥1 087.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

杭州市江干区采荷饭店

136014390875096123
杭州市月香路 56 号 0571-84345226
交行杭州月香路支行 2329013130400

备

注

收款人：胡相有 复核：王可会 开票人： 徐恩波 销货单位：（章）

G093567 杭州 ○售

杭 州 K092911 洪 城

hangzhou hongcheng
2019年 01月 04日 11:20开 06车 024号

¥270.00元 二等座

张一名

360101196906131635
25322000060811 G093567

1-5-4

1-5-3

136014390875096

发票专用章

浙 江

1-5-3

1-5-4
税
总
函

[2015]234
号
海
南
华
森
实
业
公
司





11

HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

1-5-5

1-5-6

6

3301183350 浙江增值税普通发票 Ｎo.04765612

发票联
开票日期：2019 年 01 月 02 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

4689525*15*1745<19458<38404

894-9439-2//5>*8574567-7<8*8

75/37503848*7>234504>-98858

83-8<413-313-3001->>8-327833

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

*餐饮服务*餐费

合 计

738.68

¥738.68

6％ 44.32

¥44.32

价税合计（大写） ○×柒佰捌拾叁元整 （小写）¥783.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

杭州市上城区清园饭店

136014509639087684
杭州市上海路 161 号 0571-84312876
交行杭州上海路支行 2329013132349

备

注

收款人：胡相有 复核：王可会 开票人： 徐恩波 销货单位：（章）

1-5-5

136014509639087

发票专用章

浙 江

7

3301181160 浙江增值税专用发票 Ｎo.04769907

发票联
开票日期：2019 年 01 月 04 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

4689525*15*1745<19458<38404

894-95/37503848*7>234504>-98

8439-2//5>*8574567-7<8*873-8

<413-313-3001->>8-3293857833

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

*住宿服务*房费

合 计

天 3 500.00 1 500.00

¥1 500.00

6％ 90.00

¥90.00

价税合计（大写） ○×壹仟伍佰玖拾元整 （小写）¥1 590.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

杭州梅地亚宾馆

136014509635687876
杭州市长生路 18 号 0571-8499666
交行杭州长生支行 2329010400313

备

注

收款人：万天 复核：王萍丽 开票人： 陈力 销货单位：（章）

收 款 收 据

2019 年 01 月 05 日 NO.00086971

内

部

使

用，

对

外

无

效

今收到公司总经理张一名
第

三

联

会

计

联

人民币壹仟元整 ¥1 000.00

摘由 退回预借差旅费余款

此据

单位盖章 经收人盖章 张大玲

会计：钱多多 出纳：王芳 填票人：张大玲

现金收讫 1-5-7

1-5-6

136014509635687

发票专用章

浙 江

财务专用章

税
总
函

[2015]234
号
海
南
华
森
实
业
公
司

税
总
函

[2015]234
号
海
南
华
森
实
业
公
司





13

HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

8

【业务 6】

3301181141 浙江增值税专用发票 Ｎo.04760734

发 票 联
开票日期：2019年 01 月 06 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

5<19458<38404413-313-3001->>

894-4689525*15*174<-32938578

95/37503848*7>234504>-9898=

8439-2//5>*8574567-7<8*873-8

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称
规格型

号
单位 数量 单价 金额 税率 税额

*服装鞋帽*男款运动鞋

*服装鞋帽*女款运动鞋

合 计

双

双

200
200

55.00
48.00

11 000.00
9 600.00

¥20 600.00

13%
13%

1 430.00
1 248.00

¥2 678.00

价税合计（大写） ○×贰万叁仟贰佰柒拾捌元整 （小写）¥23 278.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

杭州明日运动鞋有限公司

158015405765135129
杭州市上城区青云路 16 号 68537907

中行杭州上城支行 4649010401718

备

注

收款人：潭方 复核：李双清 开票人： 肖婷 销货单位：（章）

杭州明日运动鞋有限公司

销 售 单

公司地址：杭州市上城区青云路 16号 电话：0571-68537907 邮编：310002

客户名称：洪城华天鞋业有限公司 地址电话：洪城市城东区北京西路 23 号 0781-88234567

日期：2019 年 01 月 06 日

编号 商 品 名 称 规格 单位 数量 单价 金额 备注

业

务

联

男款运动鞋 40 码 双 100 62.15 6 215.00

男款运动鞋 42 码 双 100 62.15 6 215.00

女款运动鞋 37 码 双 100 54.24 5 424.00

女款运动鞋 38 码 双 100 54.24 5 424.00

合计 人民币（大写）贰万叁仟贰佰柒拾捌元整 ¥23 278.00

销售经理： 王大为 会计：李明 经办人：陈新林 仓管：林小萌 签收人：罗朋辉

1-6-2

1-6-1

158015405765135

129

浙 江

【业务6】

1-5-7

1-6-1

税
总
函

[2015]234
号
海
南
华
森
实
业
公
司

7

3301181160 浙江增值税专用发票 Ｎo.04769907

发票联
开票日期：2019 年 01 月 04 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

4689525*15*1745<19458<38404

894-95/37503848*7>234504>-98

8439-2//5>*8574567-7<8*873-8

<413-313-3001->>8-3293857833

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

*住宿服务*房费

合 计

天 3 500.00 1 500.00

¥1 500.00

6％ 90.00

¥90.00

价税合计（大写） ○×壹仟伍佰玖拾元整 （小写）¥1 590.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

杭州梅地亚宾馆

136014509635687876
杭州市长生路 18 号 0571-8499666
交行杭州长生支行 2329010400313

备

注

收款人：万天 复核：王萍丽 开票人： 陈力 销货单位：（章）

收 款 收 据

2019 年 01 月 05 日 NO.00086971

内

部

使

用，

对

外

无

效

今收到公司总经理张一名
第

三

联

会

计

联

人民币壹仟元整 ¥1 000.00

摘由 退回预借差旅费余款

此据

单位盖章 经收人盖章 张大玲

会计：钱多多 出纳：王芳 填票人：张大玲

现金收讫 1-5-7

1-5-6

136014509635687

发票专用章

浙 江

财务专用章
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1-6-2

8

【业务 6】

3301181141 浙江增值税专用发票 Ｎo.04760734

发 票 联
开票日期：2019年 01 月 06 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

5<19458<38404413-313-3001->>

894-4689525*15*174<-32938578

95/37503848*7>234504>-9898=

8439-2//5>*8574567-7<8*873-8

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称
规格型

号
单位 数量 单价 金额 税率 税额

*服装鞋帽*男款运动鞋

*服装鞋帽*女款运动鞋

合 计

双

双

200
200

55.00
48.00

11 000.00
9 600.00

¥20 600.00

13%
13%

1 430.00
1 248.00

¥2 678.00

价税合计（大写） ○×贰万叁仟贰佰柒拾捌元整 （小写）¥23 278.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

杭州明日运动鞋有限公司

158015405765135129
杭州市上城区青云路 16 号 68537907

中行杭州上城支行 4649010401718

备

注

收款人：潭方 复核：李双清 开票人： 肖婷 销货单位：（章）

杭州明日运动鞋有限公司

销 售 单

公司地址：杭州市上城区青云路 16号 电话：0571-68537907 邮编：310002

客户名称：洪城华天鞋业有限公司 地址电话：洪城市城东区北京西路 23 号 0781-88234567

日期：2019 年 01 月 06 日

编号 商 品 名 称 规格 单位 数量 单价 金额 备注

业

务

联

男款运动鞋 40 码 双 100 62.15 6 215.00

男款运动鞋 42 码 双 100 62.15 6 215.00

女款运动鞋 37 码 双 100 54.24 5 424.00

女款运动鞋 38 码 双 100 54.24 5 424.00

合计 人民币（大写）贰万叁仟贰佰柒拾捌元整 ¥23 278.00

销售经理： 王大为 会计：李明 经办人：陈新林 仓管：林小萌 签收人：罗朋辉

1-6-2

1-6-1

158015405765135

129

浙 江

1-6-3

9

入库单
年 月 日 单号 2103011

交货单位

及部门

验收

仓库
入库日期

财

务

联

编 号 商品名称 规 格 单位
数量 实际价格

交 库 实 收 单 价 金 额

合 计

财务经理： 仓管主管： 经办人： 制单人：

【业务 7】

报 销 单

填报日期：2019 年 01 月 08 日 附单据共 1张

姓名 罗少鹏 所属部门 行政部
报销形式 现金

支票号码

报销项目 摘 要 金 额 备注：

办公费 购买办公用品 1 276.00

原借款： 元

合计 （大写）○×壹仟贰佰柒拾陆元整 ¥1 276.00
应退款： 元

应补款： 元

总经理：张一名 财务经理：刘洋 会计：钱多 出纳：王芳 部门经理：李明 领款人：罗少鹏

现金付讫
1-7-1

1-6-3



10

3600182140 洪城增值税专用发票 Ｎo.65848547

发 票 联
开票日期：2019年 01 月 08 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

94-4689525*15*175<19458<3840

4413-313-3001->>84<-32938578

8574567-7<8*873-95/37503848*

7>28439-2//5>*834504>-9898=

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

*纸制品*A4打印纸

*计算器货币专用设备*
多功能计算器

*文具*笔记本

*文具*签字笔

合 计

箱

个

本

支

3
10

20
50

200.00
30.00

5.00
2.00

600.00
300.00

100.00
100.00

¥1 100.00

13%
13%

13%
13%

78.00
39.00

13.00
13.00

¥143.00

价税合计（大写） ○×壹仟贰佰肆拾叁元整 （小写）¥1 243.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

财务之友办公用品店

158015405798453666671
洪城市城东区北京路 16号 88234732

洪城市工行北京西路支行 1502206008907656742

备

注

收款人：方清清 复核：王大伟 开票人：黄英伦 销货单位：（章）

1-7-2

158015405798453

666

洪 城
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HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

10

3600182140 洪城增值税专用发票 Ｎo.65848547

发 票 联
开票日期：2019年 01 月 08 日

购

买

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

洪城华天鞋业有限公司

91300205MA46232634
洪城市城东区北京西路 23号 88234567

洪城市工行北京西路支行 1502206008907605319

密

码

区

94-4689525*15*175<19458<3840

4413-313-3001->>84<-32938578

8574567-7<8*873-95/37503848*

7>28439-2//5>*834504>-9898=

第

三

联

：

发

票

联

购

买

方

记

账

凭

证

货物或应税劳务、服务名称 规格型号 单位 数量 单价 金额 税率 税额

*纸制品*A4打印纸

*计算器货币专用设备*
多功能计算器

*文具*笔记本

*文具*签字笔

合 计

箱

个

本

支

3
10

20
50

200.00
30.00

5.00
2.00

600.00
300.00

100.00
100.00

¥1 100.00

13%
13%

13%
13%

78.00
39.00

13.00
13.00

¥143.00

价税合计（大写） ○×壹仟贰佰肆拾叁元整 （小写）¥1 243.00

销

售

方

名 称：

纳税人识别号：

地 址、电 话：

开户行及账号：

财务之友办公用品店

158015405798453666671
洪城市城东区北京路 16号 88234732

洪城市工行北京西路支行 1502206008907656742

备

注

收款人：方清清 复核：王大伟 开票人：黄英伦 销货单位：（章）

1-7-2

158015405798453

666

洪 城
9

入库单
年 月 日 单号 2103011

交货单位

及部门

验收

仓库
入库日期

财

务

联

编 号 商品名称 规 格 单位
数量 实际价格

交 库 实 收 单 价 金 额

合 计

财务经理： 仓管主管： 经办人： 制单人：

【业务 7】

报 销 单

填报日期：2019 年 01 月 08 日 附单据共 1张

姓名 罗少鹏 所属部门 行政部
报销形式 现金

支票号码

报销项目 摘 要 金 额 备注：

办公费 购买办公用品 1 243.00

原借款： 元

合计 （大写）○×壹仟贰佰柒拾陆元整 ¥1 243.00
应退款： 元

应补款： 元

总经理：张一名 财务经理：刘洋 会计：钱多 出纳：王芳 部门经理：李明 领款人：罗少鹏

现金付讫
1-7-1

1-6-3

【业务7】
1-7-1

1-7-2

税
总
函

[2015]234
号
海
南
华
森
实
业
公
司
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HH原始单据
ORIGINAL DOCUMENT

【业务8】

11

【
业

务
8
】

中
华

人
民

共
和

国

税
收

完
税

证
明

填
发
日
期
：
20

19
年

01
月

09
日

税
务
机
关
：

洪
城

市
国

家
税

务
局

直
属

税
务

分
局

办
税

服
务

厅

纳
税

人
识

别
号

91
30
02
05
M
A
46
23
26
34

纳
税

人
名

称
洪
城

华
天

鞋
业

有
限

公
司

第 一 联 （ 收 据 ） 交 纳 税 人 作 完 税 证 明

原
凭

证
号

税
种

品
目

名
称

税
款

所
属

时
期

入
（

退
）

库
日

期
实

缴
（

退
）

金
额

64
47
84
48
90
46
7

增
值

税
其
他

制
品

类
20
18
-1
2-
01

至
20
18
-1
2-
31

20
19
-0
1-
09

29
84
6.
00

金
额

合
计

（
大

写
）
贰
万

玖
仟

捌
佰

肆
拾

陆
元

整
¥2
9
84
6.
00

税
务

机
关

（
盖

章
）

填
票

人

洪
国

税
直

自
助

0
6

备
注

电
子

税
票

号
：

3
20

16
43

56
70

00
07

68
56

47

妥
善

保
管

、
手

写
无

效

国
（

14
1）

洪
国

证
00

88
53

04

1-
8-
1

1
号

征
收

专
用
章

税
收

1-8-1
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12

第 一 联 （ 收 据 ） 国 库 （ 银 行 ） 收 款 盖 章 后 退 缴 款 单 位 （ 人 ） 作 完 税 证 明 ， 用 于 汇 总 缴 库 的 ， 作 基 层 税 务 机 关 税 收 会 计 凭 证

中
华

人
民

共
和

国
国

（
14

1）
洪
国
证

00
03

70
4

无 银 行 收 讫 章 无 效

税
收

缴
款

书
（

银
行

经
收

专
用

）

登
记
注
册
类
型
：
有
限
公
司

填
发
日
期
：
2
01
9
年

0
1
月

0
9
日

税
务
机
关
：

洪
城

市
国

家
税

务
局

直
属

税
务

分
局

办
税

服
务

厅

缴
款
单
位
（
人
）

识
别
号

91
30
02
05
M
A
46
23
26
34

开
户
银
行

洪
城
市
工
行
北
京
西
路
支
行

名
称

洪
城
华
天
鞋
业
有
限
公
司

账
号

15
02
20
60
08
90
76
05
31
9

收
款
国
库

国
家
金
库
洪
城
市
中
心
支
库

税
款
限
缴
日
期

2
01
9
年

0
1
月

1
8
日

核
算

科
目

品
目
名
称

课
税
数
量

计
税
金
额
或

销
售
收
入

税
率
或

单
位
税
额

税
款

所
属

时

期

已
缴
或

扣
除
额

实
缴
金
额

编
码

名
称

级
次

增
值
税

其
他
制
造
品
类

2
47

3
31
.2
5

1
6．

0
0%

2
01
8
-
12
-0
1

至
2
01
8-
12
-3
1

9
7
27
.0
0

2
9
8
46
.0
0

金
额

合
计

（
大

写
）

贰
万
玖
仟
捌
佰
肆
陆
元
整

¥2
9
8
46
.0
0

税
务

机
关

（
盖

章
）

填
票
人

缴
款

单
位

（
人
）

（
盖

章
）

经
办
人

上
列
款
项
已
收
妥
并
划
转
收
款
单
位
账
户

国
库
（
银
行
）
盖
章

年
月

日

备
注

逾
期
不
缴
按
税
法
规
定
加
收
滞
纳
金

妥
善

保
管

1-
8-
2

1
号

征
收

专
用
章

自
助

回
单
机
专

用
章

（
00

5）

税
收

1-8-2
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【业务9】
1-9-1

13

中
华

人
民

共
和

国
地

（
15

2）
洪

地
证

00
08

96

【
业

务
9
】

税
收

完
税

证
明

填
发
日
期
：
20
19

年
01

月
09

日
税
务
机
关
：

城
东
区
三
分
局

纳
税
人
识
别
号

91
30
02
05
M
A
46
23
26
34

纳
税
人
名
称

洪
城

华
天

鞋
业

有
限

公
司

第 一

联 （
收

据
）

交 纳 税 人 作 完 税 证 明

原
凭

证
号

税
种

品
目
名
称

课
税
数

量

计
税
金
额
或

销
售
收
入

税
率
或
单
位

税
额

税
款
所
属
时
期

入
（
退
）

库
日
期

实
缴
（
退
）
金
额

32
01
64
35
67
00
05
64
77
34
5

企
业
所
得
税

应
纳
税
所
得
额

32
93
6.
00

25
.0
0%

20
18
-1
2-
01

至
20
18
-1
2-
31

8
23
4.
00

金
额

合
计

（
大
写
）
捌
仟

贰
佰

叁
拾

肆
元

整
¥8

23
4.
00

税
务

机
关

（
盖

章
）

填
票

人

张
和

备
注
：

（
1
52
）
洪
地
证

0
00
89
6

正
常
申
报
其
他
预
收
税
款

主
管
税
务
所
（
科
、
分
局
）
：
洪
城
市
地
税
局
城
东
区
三
分
局

电
子
票
号
：
3
20
16
43
56
70
00
56
47
34
57

税
款
来
源
：
网
报
或
其
它

妥
善
保
管

、
手
写
无
效

1-
9-
1

1
号

征
收

专
用
章

税
收

海
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1-9-2

14

中
国

工
商
银

行
单
位

客
户
专
用

回
单

20
19

年
01

月
09

日
凭
证
字
号
：
20
19
01
09
20
28
34
52
0

纳
税
人
全
称
及
纳
税
识
别
号
：
洪
城
华
天
鞋
业
有
限
公
司

91
30
02
05
MA
46
23
26
34

付
款
人
名
称
：
洪
城
华
天
鞋
业
有
限
公
司

咨
询
（
投
诉
）
电
话
：
12
36
6

付
款
人
账
号
：
1
50
22
06
00
89
07
60
53
19

征
收
机
关
名
称
：
洪
城
市
城
东
区
地
方
税
务
分
局

付
款
人
开
户
银
行
：
中
国
工
商
银
行
股
份
有
限
公
司
洪
城
北
京
西
路
支
行

收
款
国
库
（
银
行
）
名
称
：
洪
城
市
城
东
区
地
方
金
库

小
写
（
合
计
）
金
额
：

¥8
23
4.
00

缴
款
收
交
易
流
水
号
：
20
19
01
09
87
38
23
56

大
写
（
合
计
）
金
额
：

捌
仟

贰
佰

叁
拾

肆
元

整
税
票
号
码
：
32
01
64
35
67
00
05
64
73
45
7

税
（
费
）
种
名
称

所
属
日
期

实
缴
金
额

企
业
所
得
税

20
1
81
20
1-

20
1
81
23
1

8
23
4.
00

1-
9-
2

电
子

回
单

专
用

章




	空白页面



